
Satın Alma Evrakı Ödeme İş Akış Şeması

BİRİM:

ŞEMA ADI:
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Satın Alma Evrağı Muhasebe Birimince 
Teslim Alınır.

Harcama Belgeleri Yönetmeli ve İlgili 
Mevzuatlar Gereği Eksik veya Hata 

Var Mı?

Ödeme Emrinde Maddi Hata Var mı?
Yetkililerin İmzası Tam mı?

Hak Sahibi Kimliğinde Sorun Var mı?

Alım Doğrudan Temin mi? Alım İhaleli mi?

Tahakkuk Tutarı 5000 TL’den 
Fazla mı?

SGK Prim Borcu Var mı?
Tahakkuk Tutarı 5000 TL’den 

Fazla mı?

Vergi Borcu Var mı?
Borç BKMBY Sisteminde 

Emanete Alınır Vergi Borcu Var mı?

Vergi Borcu BKMBY Sisteminde 
Emanete Alınır.

Vergi Borcu BKMBY 
Sisteminde Emanete Alınır.

İlgili Harcama Birimi MYS’ye Satın 
Alma Evrakının Girişini Yapar

Evrak İlgili Birime 
tutanakla İade Edilir.

Evet

Hayır

Evet

Hayır

Hayır

Hayır

Hayır Hayır

Hayır

Evet

Evet

Evet

Evet
Evet

Evet

Uygun DeğilUygun

Muhasebe Yetkilisine Teslim

T.C.
TOKAT GAZİOSMANPAŞA ÜNİVERSİTESİ

İç Kontrol Sistemi

İş Akış Şemaları

Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
GOP Üniversitesi Rektörlüğü SGDB/017



Evet

Hayırİlgili Mevzuatına Göre Belgeler Tam mı?
İmzalar Eksiksiz mi?

Ödeme Emrindeki Tutarlar Doğru mu?
Hak Sahibinin Kimliği Doğru mu?

Onay için Muhasebe Servisine 
Gönderilir.

Ödeme Yapılır

Ödenmesi İçin Banka Birimine 
Gönderilir.

Evrak İlgili Birime 

İade Edilir.

İşlem Sonu

Muhasebe Yetkilisince Gerekli 
İncelemeler Yapılır.


