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GOREV YAPTIGI BIRIM Strateji Gelistirme Daire Bagkanlhigi

PERSONELIN

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Zile Dingerler Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu

e (Gaziosmanpasa Universitesinin gelir ve giderlerinin
muhasebelestirilmesinde, belgelerin muhafaza edilmesinden denetime
hazir tutulmasini saglamak,

e Harcama birimlerinin yolluk 6deme emri belgelerini kontrol etmek ve
O0deme islemlerini gerceklestirmek,

e Harcama birimlerinden gelen, Hazine ve Maliye Bakanliginca yillik
parasal limitler dahilinde belirlenen tutarlari agmayan satin alma
islemlerine ait 6deme emri belgelerini kontrol etmek ve 6deme islemlerini
gerceklestirmek,

e Muhasebe Yetkilisi adina, merkez ve ilceden gelen Muhasebe Yetkilisi
mutemetlerine ait alindi1 ve defterleri kontrol etmek ve imzalamak,

e ¢ ve dis denetime belgelerin sunulmasi,

e Kamu zararlarinin takip ve tahsili,

GOREV TANIMI e Universite tasmir mal yonetmeligi uygulamas: ve islemlerden sorumlu
olmak,
e Universite tasinir kesin hesap cetvellerinin hazirlanmasindan sorumlu
olmak,
e  Universite Tasmir, Tasinmaz mallarin konsolide edilmesi,
e HYS, KBS, TKYS, BVAS ve diger programlarin sevk ve idare edilmesi
ve harcama birimlerine destek vermek,
e Temel mali tablolar, aylik mali tablolar ve nakit akig tablosunun
hazirlanmasi
e Baskanlik islerinin yiiriitiilmesi,
e Odeme emri belgesi ekinde gelen taginir islem fislerinin kontrol edilmesi,
e Kesin hesap, yonetim donemi hesabi cetvelleri, ay ve yilsonu iglemleri,
e Daire Bagkaninin verecegi gérevleri yapmak
Muhasebe ve Kesin Hesap Raporlama Birimi (Tasinir — Tasinmaz Mal
SORUMLULUK ALANI Yonetimi, Muhasebe Yetkili Yardimcisi)
KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFiS MS Office Programlari, HYS, EBY'S, Muhasebe Uygulamasi, KBS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI

(Aynm Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

Seyit Ibrahim YILMAZ

BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER
Onaylayanin
Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi
Unvani Unvam
imzas1 imzas1

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




