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A. GOREV TANIMI

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunun 60. maddesinde sayilan gorevlerin
disinda; Kanun, tlizilk, yonetmelik ve yonergelerle mali hizmetler birimlerine verilen
gorevlerden kendilerine verilen diger is ve islemlerle, gorevleriyle ilgili mevzuatin
uygulanmasina iligkin goriis ve onerileri bildirmek, gorev alanlariyla ilgili arastirma, inceleme

ve etiit yapmak ve bunlari raporlamak.

B. GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

Idarenin stratejik galismalarina yonelik bir hazirlik plan1 olusturmak,

Idarenin stratejik planlama siirecinde ihtiya¢c duyulacak egitim ve danismanlik hizmetlerini
vermek ve stratejik planlama ¢aligmalarini koordine etmek,

Stratejik planlamaya uygun diger destek hizmetlerini yiiriitmek, Idare faaliyet raporunu
hazirlamak,

Idarenin gorev alanina giren konularda performans ve kalite Slgiitleri gelistirmek ve bu
kapsamda verilecek diger gorevleri yapmak,

Yeni hizmet firsatlarini belirlemek, etkililik ve verimliligi 6nleyen tehditlere tedbirler almak,

Kurum i¢i kapasite arastirmasi yapmak, hizmetlerin etkililigini ve yararlanict memnuniyetini
analiz etmek ve genel arastirmalar yapmak, Idarenin iistiinliik ve zayiflarii tespit etmek,
Idarenin gorev alaniyla ilgili arastirma — gelistirme faaliyetlerini yiiriitmek, idare faaliyetleriyle
ilgili bilgi ve verileri toplamak, tasnif etmek, analiz etmek,

Mali iiye olarak ihale komisyonlarinda yer almak,
Universite Kalite alt komisyon galismalarinda goérev almak,

Birimle ilgili yazismalar1 EBYS iizerinden yapmak,
Birimin sevk ve idaresini yapmak,
Arsiv ve deponun diizenlenmesi,

Daire Baskaninin verecegi gorevleri yapmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigstir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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C. VEKALET DURUMU
Birimde gorevli diger uzman personel vekalet eder.

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGIi NIiTELIiKLER

14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 48 inci maddesinin birinci

fikrasinin (A) bendinde belirtilen genel sartlari tasimak,

En az dort yillik lisans egitimi veren hukuk, siyasal bilgiler, iktisat, isletme, iktisadi ve idari
bilimler fakiiltelerinden veya bunlara denkligi Yiiksekdgretim Kurulu tarafindan kabul edilen

yurt i¢i veya yurt disindaki 6gretim kurumlarindan mezun olmak,

Bakanlik tarafindan belirlenen ve Olgme, Secme ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) tarafindan
yapilan 6zel yarisma sinavina, KPSS’den Bakanlik tarafindan belirlenen puan tiiriinden belirtilen

asgari puani almig olmak,
Sinavin yapildig: tarih itibariyle 35 yasini doldurmamais olmak,

Coktan se¢meli test usuliine gére Olgme, Se¢me ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) tarafindan

yapilan 6zel yarigma siavinin yazili boliimiinden istenilen puani almis olmak,
Bakanlik tarafindan yapilan s6zlii sinavdan istenilen puani almis olmak,

Yonetmelikte belirlenen siire igerisinde calisma alani ile ilgili tez hazirlamak ve tez jiirisi

tarafindan kabul edilmek,
Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan yapilan yeterlilik sinavinda bagarili olmak,

Olgme, Se¢me ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) tarafindan yapilan YDS sinavindan asgari 70,
C diizeyi dil belgesine sahip olmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmigstir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



