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GOREV DAGILIM FORMU

% TOKAT GAZiOSMANPASA UNIVERSITESI r1 TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

Strateji Gelistime
ALY Daire Bagkanlig

PERSONELIN

ADI SOYADI

Seyit Ibrahim YILMAZ

UNVANI

Mali Hizmetler Uzmani

GOREV YAPTIGI BiRiM

Strateji Geligtirme Daire Bagkanligi

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

GOREV TANIMI

Tokat Gaziosmanpasa Universitesinin gelir ve giderlerinin
muhasebelestirilmesinde, belgelerin  muhafaza edilmesinden
denetime hazir tutulmasini saglamak

5018 sayil1 Kanunla verilen gorevleri ile birlikte kesin hesap, aylik
ve yillik istatistik ve raporlarin ¢ikarilmasi, istatistik bilgilerin
diizenlenmesi ve ilgili kurumlara gonderilmesi,

Harcama birimlerine MYS, KBS iizerinden ¢alisanlara program
kullananlara sifre vermek,

Birimin sevk ve idaresini yapmak,

Kisi borglariin takip ve tahsili,

I¢ ve dis denetime belgelerin sunulmast,

Kamu zararlarinin takip ve tahsili,

Arastirma projelerinin muhasebe kayitlarii tutmak, gelir ve
giderlerin takibini yapmak,

Birimle ilgili yazigsmalart EBYS iizerinden yapmak.

Hazine, vezne ve banka islemlerinin takibi,

Kesin hesap, yonetim donemi hesabi cetvelleri, ay ve yilsonu
islemleri,

Universite kalite komisyonunun galigmalarinda gérev almak,
Arsiv ve deponun diizenlenmesine yardimci olmak,

Daire Bagkaninin verecegi gorevleri yapmak.

SORUMLULUK ALANI

Muhasebe Kesin Hesap Raporlama Miudiirliigii — Muhasebe Yetkilisi

KULLANDIGI/BILDIiGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI

MS Office Programlari, EBYS, KBS, Muhasebe Sistemi, HY'S, KYS

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Aynm Gorevi Yapacak Diger

Kisi) Mustafa SOYLER

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI

EGITIMLER

Onaylayanin

Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi
Unvani Unvani

fmzast

imzas1

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




