ANANES o

frys TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESH I Stratej Gelistime
LAV ) ) Daire Bakaniigi
GOREV DAGILIM FORMU
ADI SOYADI Oguzhan DEMIR
UNVANI Mali Hizmetler Uzman Yardimcisi
GOREV YAPTIGI BIRIM Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig1

PERSONELIN

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Strateji Gelistirme Daire Baskanlig

GOREV TANIMI

Harcama birimlerinden gelen maas ve ek derslere ait 6deme belgelerinin
kontrolii ve sistem iizerinden girilmesi, onaylanmasi islemlerinin
yapilmasi,

fcralarin takip edilmesi, yazismalarinin yapilmasi ve icra kesintilerinin
O0denmesi, blitgeden gonderilen 6denek kayitlarinin muhasebelestirilmesi
ve takibi,

Kisilerden alacaklarin takip, kayita alinmasi ve tahsilati, kamu zararlarinin
yazigsmalariin yapilmasi ve takip edilmesi,

Kira tahsilatinin yapilmasi, takip edilmesi ve kayitlarinin tutulmasi.

Kisi borglarinin takip ve tahsili,

Kamu zararlarinin takip ve tahsili,

Agciktan atanan, naklen giden ve istifa eden personelin maas modiiliinde
gerekli veri degisikliklerin yapilmasi,

Emanetlerin takibi (BES, sendika, icra, primler vb.),

Sosyal Giivenlik keseneklerinin takibi ve primlerinin 6denmesi,

Idare faaliyetlerinin stratejik plan, performans e-biit¢e uygunlugunu
izlemek ve degerlendirmek.

Idarenin stratejik ¢aligmalarina yonelik bir hazirlik plani olusturmak,
Idarenin stratejik planlama siirecinde ihtiya¢ duyulacak egitim ve
danigmanlik hizmetlerini vermek ve stratejik planlama ¢alismalarini
koordine etmek,

Stratejik planlamaya uygun diger destek hizmetlerini ytriitmek,
Birim ve Idare faaliyet raporunu hazirlamak,

Birimin sevk ve idaresini yapmak

Durum ve Beklentiler Raporunun hazirlanmasi.

Birimle ilgili yazismalar1 EBYS iizerinden yapmak.

Mali iliye olarak ihale komisyonunda yer almak

Daire Bagkaninin verecegi gorevleri yapmak

SORUMLULUK ALANI

Muhasebe ve Kesin Hesap Raporlama Birimi — Stratejik Yo6netim ve Planlama
Miidiirliigii Birimi

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GIRISI,
BILGI SISTEMLERI VE OFIS
PROGRAMLARI

MS Office Programlari, EBYS, e-Biitce

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

Havva ERDOGAN

BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI
EGITIMLER
Onaylayanin
Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi
Unvani Unvani
imzas1 imzas1

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak tizere hazirlanmistir.




