
 

* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır. 
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                  

 

 

T.C. 

TOKAT GAZİOSMANPAŞA 

ÜNİVERSİTESİ 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

İstatistikçi Görev Tanımı 

Doküman No TOGÜ.GÖR.228 

İlk Yayın Tarihi 26.06.2024 

Revizyon Tarihi  

Revizyon No  

Sayfa No 1/2 

A. GÖREV TANIMI  

Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun 

olarak Daire Başkanlığında gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik, verimlilik ilkelerine ve mevzuata 

uygun olarak yürütülmesi amacıyla görev kapsamındaki görevleri yerine getirmek. 

B. GÖREV YETKİ VE SORUMLULUKLARI  

Üniversite performans programı hazırlıklarının koordinasyonunu sağlamak ve idare performans 

bütçesini hazırlamak 

Bütçeyi hazırlamak 

Bütçe işlemlerini gerçekleştirmek ve programını hazırlamak 

Ayrıntılı harcama veya finansman programını hazırlamak 

Ödenek gönderme belgesini düzenlemek 

Gelirlerin tahakkuku ile gelir ve alacakların takip bütçe işlemlerini yürütmek 

Yatırım programı koordinasyonunu sağlamak, uygulama sonuçlarını izlemek ve yıllık yatırım 

değerlendirme raporunu hazırlamak 

Bütçe uygulama sonuçlarını raporlamak; sorunları önleyici ve etkinliğini artırıcı tedbirler 

üretmek 

İdare faaliyetlerinin stratejik plan, performans e-bütçe uygunluğunu izlemek ve değerlendirmek. 

Daire Başkanlığının birim faaliyet raporunu hazırlamak 

Üniversite kalite alt komisyon çalışmalarında görev almak 

Birimin sevk ve idaresini yapmak 

Durum ve beklentiler raporunun hazırlanması 

Birimle ilgili yazışmaları EBYS üzerinden yapmak 

Daire başkanının vereceği görevleri yapmak 

C. VEKÂLET DURUMU 

 

Birimde görevli diğer istatistikçi vekâlet eder. 

 

D. GÖREVİN GEREKTİRDİRĞİ NİTELİKLER 

2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen 

şartları taşıyor olmak. 
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Dört yıllık bir yükseköğretim kurumunu bitirmiş olmak, 

Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak, 

Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürülebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme 

niteliklerine sahip olmak. 

 

 

 


