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A. GOREV TANIMI

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak Daire Baskanliginda gerekli tiim faaliyetlerinin etkenlik, verimlilik ilkelerine ve mevzuata

uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla gorev kapsamindaki gorevleri yerine getirmek.

B. GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI

Universite performans programi hazirliklariin koordinasyonunu saglamak ve idare performans
biit¢esini hazirlamak

Biit¢eyi hazirlamak

Biitce islemlerini ger¢eklestirmek ve programini hazirlamak

Ayrintili harcama veya finansman programini hazirlamak

Odenek génderme belgesini diizenlemek

Gelirlerin tahakkuku ile gelir ve alacaklarin takip biit¢e islemlerini yiirtitmek

Yatirim programi koordinasyonunu saglamak, uygulama sonuglarini izlemek ve yillik yatirim
degerlendirme raporunu hazirlamak

Biitce uygulama sonuglarin1 raporlamak; sorunlari onleyici ve etkinligini artirict tedbirler
iiretmek

Idare faaliyetlerinin stratejik plan, performans e-biit¢e uygunlugunu izlemek ve degerlendirmek.
Daire Bagkanliginin birim faaliyet raporunu hazirlamak

Universite kalite alt komisyon ¢alismalarinda gérev almak
Birimin sevk ve idaresini yapmak

Durum ve beklentiler raporunun hazirlanmasi

Birimle ilgili yazismalar1t EBYS iizerinden yapmak

Daire bagkaninin verecegi gorevleri yapmak

C.  VEKALET DURUMU
Birimde gorevli diger istatistik¢i vekalet eder.

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGI NITELIKLER

2547 sayili Yiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tagiyor olmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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Dort yillik bir yiiksekdgretim kurumunu bitirmis olmak,
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiiriilebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme

niteliklerine sahip olmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



