
Teminat Mektubu İade İş Akış Şeması

BİRİM:

ŞEMA ADI:
ŞEMA NO:

Eksik Evrak Olup 
Olmadığının Kontrol 

Edilmesi

Eksik Evrak Var mı?

Evet

Eksik Evrakların İlgili 
Birimden Tedarik Edilmesi

Hayır

İade Talebinin İhale 
Mevzuatı ve Muhasebe 
Mevzuatı Çerçevesinde 

İncelenmesi

İade Talebi Mevzuata 
Uygun mu?

Hayır

İşlem Sonu

Evet
İade Edilecek Teminat 

Mektubunun Doğrulanarak 
Muhasebe İşlem Fişi 

Düzenlenmesi

Muhasebe İşlem Fişinin 
Onay İçin Muhasebe 

Yetkilisine Gönderilmesi

Onaylanan Muhasebe 
İşlem Fişinin BKMYB 

Sisteminde Onaylanarak 
Yevmiye Numarası 

Verilmesi

İşlem Sonu

Evrakların Muhasebe 
Yetkilisi Tarafından 

İncelenmesi

Mevzuata Aykırılık 
Var mı?

Hayır Evet

Muhasebe İşlem Fişinin 
Onaylanması

Eksikliklerin Giderilmek 
Üzere İadesi

Yapım İşlerinde:
1- İlgilinin Dilekçesi
2- Alındı Belgesi
3- SGK İlişiksizlik Belgesi
4- SGK Borcu Yoktur
5- Vergi Borcu Yoktur

6- Kesin Kabul Tutanağı

Harcama Birimi Tarafından 
Gönderilen İade Talebinin 
Kayda Alınması ve Havale 

İşleminin Yapılması

Talebin Reddinin Gerekçeli 
Olarak İlgili Birime 

Bildirilmesi

Muhasebe İşlem Fişinin 

Arşivlenmesi

Teminat Mektubunun 
Resmi Yazı İle Bankaya 

Gönderilmesi
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