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MUHASEBE, KESİN HESAP VE RAPORLAMA MÜDÜRLÜĞÜ 

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU(Ek-1) 
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  (Ek-2) 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU   

MUHASEBE, KESİN HESAP VE RAPORLAMA MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI 

 

SIRA 

NO 

HİZMETİN 

ADI 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 
  Bütçe Kesin Hesabının hazırlanması 

  Taşınır ve taşınmazların kayıtlarının tutulması 

Resmi Yazı ve Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinin Öngördüğü 

Belgeler 
1 Ay 

2-1. 
  Muhasebe Hizmetlerinin Yürütülmesi 

  Banka İşlemleri 

Teminat iadelerinde ilgili birimin  iade talep yazısı, mevzuatı gerektirdiğinde 

S.G.K.ilişiksiz Yazısı ve Geçici veya Kesin kabul Tutanağı, Merkezi Yönetim Harcama 

Belgeleri Yönetmeliğinde belirtilen belgeler 

Evrakın teslim alındığını günü 

takip eden 4 iş günü 

2-2. 
  Muhasebe Hizmetlerinin Yürütülmesi 

  Borç ve Alacak İşlemleri 

Resmi Yazı ve Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinin Öngördüğü 

Belgeler 

Borçlandırma veya tazmine 

hükmolunma yazısının geldiği 

andan itibaren 4 iş günü 

2-3. 

  Muhasebe Hizmetlerinin Yürütülmesi 

  Emanet işleri (Vergi) 

 

Vergi Bildirimi ve Tahakkuk Fişi 1 İş Günü 

2-4. 
  Muhasebe Hizmetlerinin Yürütülmesi 

  Emanet İşleri (Kefalet) 
İlgili İcra Müdürlüğü Yazısı 1 İş Günü 

2-5. 
  Muhasebe Hizmetlerinin Yürütülmesi 

  Emanet İşleri (İcra) 
Kefalet Kesinti Listesi, Kefalet Cüzdanı 1 İş Günü 

2-6. 
  Muhasebe Hizmetlerinin Yürütülmesi 

  Emanet işleri (Sendika) 
Sendika Kesinti Listesi 1 İş Günü 

2-7. 
  Muhasebe Hizmetlerinin Yürütülmesi 

  Emanet İşleri (Diğer-SGK Kesintileri) 
Sigorta Tahakkuk Fişi ve Aylık Kesenek Bildirimi Bildirgesi                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 1 İş Günü 

2-8. 
  Muhasebe Hizmetlerinin Yürütülmesi 

  Farabi ve Erasmus Projeleri 

Resmi Yazı ve Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinin Öngördüğü 

Belgeler 
1 İş Günü 

2-9. 
  Muhasebe Hizmetlerinin Yürütülmesi 

  Bilimsel Araştırma Projeleri, TÜBİTAK ve SAN-TEZ Projeleri 

Resmi Yazı ve Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliğinin Öngördüğü 

Belgeler 
1 İş Günü 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 

yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri : GOÜ SGD Başkanlığı İkinci Müracaat Yeri : Genel Sekreterlik  

İsim : Ertuğrul EĞRİ İsim :  

Unvan : Strateji Geliştirme Daire Başkanı Unvan : Genel Sekreter Vekili 

Adres                  : Taşlıçiftlik Kampüsü Rektörlük-TOKAT Adres : Taşlıçiftlik Kampüsü Rektörlük-TOKAT 

Tel.                     : (0356) 252 15 55 (1200) Tel. : (0356) 252 16 16 (1055) 

Faks                   : (0356) 252 16 54 Faks : (0356) 252 16 25 

      e-Posta              : strateji@gop.edu.tr e-Posta : gensek@gop.edu.tr 


