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(EKk-2)
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
MUHASEBE, KESIN HESAP VE RAPORLAMA MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA HIZMETIN . TAMAMLANMA
BASVURUDA ISTENEN BELGELER .. .
NO ADI 3 SURESI
(EN GEQ)
1 Biitge Kesin Hesabinin hazirlanmasi Resmi Yazi ve Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin Ongdrdiigii 1A
Tasinir ve taginmazlarin kayitlarinin tutulmasi Belgeler Y
Muhasebe Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Temlne}t. !adglerlnde ilgili .b'.”mm la}de talep yazisl, mevzuatt "ger.ekt1rd1g1nde Evrakin teslim alindigimi giini
2-1. Banka islemleri S.G.K.ilisiksiz Yazis1 ve Gegici veya Kesin kabul Tutanagi, Merkezi Y 6netim Harcama takip eden 4 is etinii
i Belgeleri Yo6netmeliginde belirtilen belgeler P 1§ gunu
Muhasebe Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Resmi Yazi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin Ongérdiigii ?orglandlrma veya tazmm.ew
2-2. : . hiikmolunma yazisinin geldigi
Borg ve Alacak Islemleri Belgeler .. LS
andan itibaren 4 is giinii
Muhasebe Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi ]
2-3. Emanet isleri (Vergi) Vergi Bildirimi ve Tahakkuk Fisi 1 Is Glinii
Muhasebe Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi P R, ; .
2-4. Emanet sleri (Kefalet) I1gili Icra Miidiirliigii Yazisi 1 Is Glinii
2-5. Muhasebe Hizmetlerinin Y iriitilmesi Kefalet Kesinti Listesi, Kefalet Ciizdanm 1 Is Giinii
Emanet Isleri (Icra)
2-6. Muhascbe Hizmetlerinin Yiriitiilmesi Sendika Kesinti Listesi 1 Is Giinii
Emanet igleri (Sendika)
Muhasebe Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi . .. e T . ; -
2-7. Emanet lsleri (Diger-SGK Kesintileri) Sigorta Tahakkuk Fisi ve Aylik Kesenek Bildirimi Bildirgesi 1 Is Giinii
2.8 Muhasebe Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Resmi Yazi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yo6netmeliginin Ongordiigii 1is Giinii
) Farabi ve Erasmus Projeleri Belgeler § bunu
2.9 Muhasebe Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Resmi Yazi ve Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin Ongordiigii 1 is Giinii
‘ Bilimsel Arastirma Projeleri, TUBITAK ve SAN-TEZ Projeleri Belgeler § bunu

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri : GOU SGD Baskanlig Ikinci Miiracaat Yeri : Genel Sekreterlik

[sim : Ertugrul EGRI Isim :

Unvan : Strateji Gelistirme Daire Bagkani Unvan : Genel Sekreter Vekili

Adres : Tashigiftlik Kampiisii Rektorliik-TOKAT Adres : Tashigiftlik Kampiisii Rektorliik-TOKAT
Tel. : (0356) 252 15 55 (1200) Tel. : (0356) 252 16 16 (1055)

Faks : (0356) 252 16 54 Faks : (0356) 252 16 25

e-Posta : strateji@gop.edu.tr e-Posta : gensek@gop.edu.tr




