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GOREV YAPTIGI BIRIM Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
g&?ﬁOSUNUN OLDUGU Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi
e Kasa-Banka defterlerinin tutulmasi,
e Menkul Kiymetler, Teminat Mektuplarinin ve nakti teminatlarin
almmasi ve iadesine ait Muhasebe Islem Fislerinin diizenlenmesi,
e Yevmiyelerin sira numarasina gére dosyalanmasi ve Arsive intikali,
e Denetime hazir tutulacak evraklarin torbalanip depoda muhafaza
edilmesi,
e Kasa limitleri dahilinde ve banka araciligi ile 6demeleri yapmak ve
tahsil etmek,
e Banka islemlerini giinliik takip ederek, hesaptan 6deme kontrollerini
GOREV TANIMI yapmak,
e Yevmiyelerin YDMBS de onaylanmast,
% e Hazine ve Ogrenci Gelirlerinin red ve iadelerin yapilmasi,
% o /}y ve yilsonu islemlerinin yapilmasi,
2 e Universitemiz &grencilerinden tahsil edilen har¢ ve diger gelirlerin
gj muhasebe sistemine biitge gelir kayitlarint yapmak.
A~ e Arsiv ve depodan sorumlu olmak,
e Daire Bagkaninin verecegi gorevleri yapmak
SORUMLULUK ALANI Muhasebe ve Kesin Hesap Raporlama Birimi (VEZNE)
KULLANDIGI/BILDIGI

MS Office Programlari, HYS, EBY'S, Muhasebe Uygulamasi
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Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmustir.




