
Ön Ödeme İş Akış Şeması

BİRİM:

ŞEMA ADI:

ŞEMA NO:

Ön Ödemenin 
Mahsubuna İlişkin 

Muhasebe İşlem Fişinin 
Teslim Alınması

Fişin ve Eki Kanıtlayıcı 
Belgelerin Kontrol 

Edilmesi

Belgelerde Eksiklik 
Var mı?

Eksikliklerin 
Tamamlanmak Üzere 

Fişin İlgili Birime Geri 
Gönderilmesi

Muhasebe İşlem Fişinin 
BKMYB Sisteminde 

kontrol edilmesi

Belgenin Onaylanmak 
Üzere Muhasebe 

Yetkilisine Gönderilmesi

Muhasebe İşlem Fişi ve 
Eki Belgelerin Mevzuat 

Yönünden Kontrol 
Edilmesi

Belgeler Mevzuata 
Uygun mu?

Belgelerin İade Edilmek 
Üzere Muhasebe 
Memuruna Geri 
Gönderilmesi

Belgelerin tutanakla  
İade Edilmesi

İşlem Sonu

Muhasebe İşlem Fişinin 
Onaylanarak Muhasebe 

Memuruna Gönderilmesi

İşlem Sonu

Belgenin BKMYB 
Sisteminde Onaylanarak 

Yevmiye Numarası 
Alınması

Muhasebe İşlem Fişinin 
Arşivlenmesi

Evet

Hayır

Hayır

Evet
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