
Taşınır İş Akış Şeması

BİRİM:

ŞEMA ADI:
ŞEMA NO:

Taşınır Hareketinin(Devir, 
Kayıttan Düşme, vb.) 
SGDB’ye Bildirilmesi

Gelen Evrakta Eksiklik 
Olup Olmadığının Kontrol 

Edilmesi

Eksiklik Var mı?

Eksikliklerin 
Tamamlanması

Evrak Eksikliklerinin İlgili 
Birimden Talep Edilmesi

Muhasebe İşlem Fişi 
Düzenlenerek Muhasebe 

Yetkilisinin Onayına 
Sunulması

Evrakların Taşınır Mal ve 
Muhasebe Yönetmeliğine 

Uygunluğunun 
Denetlenmesi

Muhasebe İşlem Fişinin 
Onaylanması

Evrakın Eksikliklerin İlgili 
Birimden Talep Edilmesi

Hayır

Evet

Hayır

Evet

Evrakın Kayda Alınması ve 

Havale İşleminin Yapılması

Muhasebe İşlem Fişinin 
BKMYB Sisteminde 

Onaylanarak Yevmiye 

Numarası Verilmesi

Muhasebe İşlem Fişinin 

Arşivlenmesi

İşlem Sonu

Evraklar Mevzuata 
Uygun mu?

Evrakın İade Edilmesi

T.C.
TOKAT GAZİOSMANPAŞA ÜNİVERSİTESİ

İç Kontrol Sistemi

İş Akış Şemaları
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