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TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

Strateji Gelistime

GOREV DAGILIM FORMU ALY Daire Bagkanligi

PERSONELIN

ADI SOYADI

Serkan KAYHAN

UNVANI

Mali Hizmetler Uzmani

GOREV YAPTIGI BiRiM

Strateji Geligtirme Daire Bagkanligi

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

GOREV TANIMI

r W TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

Baskanligin web sayfasinin diizenlenmesi, duyurularin atilmasi,
mevzuat bilgilerinin yiiklenmesi,

e - Kampiis programini takip ve yenileme islerini yapmak,
Baskanlik kalite lizerinde calismalar yapmalk,

Ic Kontrol Sisteminin kurulmasi, standartlarm uygulanmasi
konularinda ¢alismalar yapmak,

Idarenin Kurumsal Risk Yonetimi ¢alismalarinda gérev almak,
€ - sgb net programina iliskin is ve islemleri takip etmek
Universitemiz birimlerine ait idare kimlik kodu islemlerine
yonelik KAYSIS Devlet Teskilati Veri Taban1i (DTVT)
tizerinden yeni kayit, diizeltme ve kayit tan diisme islemlerini
yapmak,

Daire is siireclerinin ve ¢aligmalarinin izleme, degerlendirme ve
raporlama faaliyetlerini sisteme yiiklemek.

Daire gorevleriyle ilgili Baskanlik¢a verilecek koordinasyon
gerektiren is ve islemleri yiiriitmek.

Daire Baskaninin verecegi gorevleri yapmak,

SORUMLULUK ALANI

Stratejik Yonetim ve Planlama Miidiirligii Birimi

KULLANDIGI/BILDIiGI
OTOMASYON, VERI GIRiSI,
BILGI SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI

MS Office Programlari, Adobe Photoshop, EBYS, e-Biitce, KAYSIS
(DTVT)

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

Ferhat ARMUT, Oguzhan DEMIR

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HiZMETICI

EGITIMLER

Onaylayanin
Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi

Unvani Unvani
Imzasi Imzas

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




