ANP,
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OTOMASYON, VERI GIRiS,
BILGI SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
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e LY 3 LY Strateji Geligtime
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Wiaergas & GOREV DAGILIM FORMU Daire Bagkanligi

ADI SOYADI Fuat ARSLAN

UNVANI Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni

GOREV YAPTIGI BIRIM Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigi

g&?ﬁOSUNUN OLDUGU Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

e Kefalet aidatlarinin takibi ve Kefalet Sandig: ile ilgili yazigmalar
takip etmek,

e Doner Sermayeden iicret alan personel gelir vergisi matrahlarinin
KBS sisteminde maas modiiliine eklenmesi, takibinin yapilmasi
ve onaylanmasini yapmak,

e Harcama birimlerinden gelen maas ve ek derslere ait 6deme
belgelerinin kontrolii ve sistem lizerinden girilmesi, onaylanmasi
islemlerinin yapilmasi

e Emanetlerin takibi (BES, sendika, icra, primler vb.),

GOREV TANIMI e Sosyal Giivenlik keseneklerinin takibi ve primlerinin 6denmesi,
Z e Arsiv ve deponun diizenlenmesine yardimci olmak,
E e Daire Bagkanin verecegi gérevleri yapmak.
o
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o
=%
SORUMLULUK ALANI Muhasebe ve Kesin Hesap Raporlama Birimi (Maas ve ek ders )
KULLANDIGI/BILDIGI

MS Office Programlari, HY'S, EBYS, Muhasebe Uygulamasi, KBS

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Aynm1 Gorevi Yapacak Diger

Kis) Kadir ATES

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HiZMETICI

EGITIMLER

Onaylayanin
Adi1 Soyadi Ad1 Soyadi
Unvani Unvani
1mzas1 1mza51

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmstir.




