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ADI SOYADI Ayten FIRTINA

UNVANI Hizmetli

GOREV YAPTIGI BIRIM Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

PERSONELIN

KADROSUNUN OLDUGU
BIRIM

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Daire Bagkanligimiza ait olan koridor, biiro ve diger kisimlarin
temizligini yapmak,

Baskanlik sekreteri izinli oldugunda yerine bakmak,

Yonetici yerinde olmadigr zamanlarda arayan bilgilerini giin
icinde yoOneticiye iletmek,

Gelen misafirleri kargilamak,

Birimin kurumsal vizyon, misyon ve etik kurallara bagl faaliyet
gostermesine katkida bulunmak,

Sekreter ya isleri ve baskanlik yazismalarina ait posta iglerini takip

GOREV TANIMI etmek,

e Daire Baskaninin verecegi gorevleri yapmak.
SORUMLULUK ALANI Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
KULLANDIGI/BILDIGI

OTOMASYON, VERI GIRiS,
BILGI SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Aynm Gorevi Yapacak Diger
Kisi)

BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HiZMETICI
EGITIMLER
Onaylayanin
Adi1 Soyad: Ad1 Soyadi
Unvani Unvani
Imzasi Imzas1

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




